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TYOKOKEMUS JA HARJOITTELUN TAVOITTEET

Millaista tyokokemusta sinulla on? Mita sina osaat?

Tavoitteet

Mitd haluat oppia talla tydpaikallae Millaisia tavoitteita sinulla
on¢ Kerro tavoitteistasi myds tyopaikalla. Ohjaagjasi voi antaa
sinulle sellaisia tyotehtaviq, jotka auttavat kehittdmadan taitojasi.

1) Ammatilliset tavoitteet. Miksi haluat harjoitteluun juuri tGhan
paikkaan (talle alalle)e MitG haluat oppia tassa tydssa?

2) Kielelliset tavoitteet. Esim. ammattisanat, puhekieli. Millaisia
kielellisid tavoitteita sinulla on?

3) Suomalainen tydelama ja tyokulttuuri. Mit& haluat tietdd
suomalaisesta tydkulttuuristae
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1. VIIKKO Viikon nro: Paivamaarat: -

TEHTAVA 1.1. Perehdytys

Perehdytys tarkoittaa, ettd sinun ohjaajasi kertoo sinulle kaikki
tarkedt asiat tydpaikalla. Kun uusi tydntekij@ menee tyopaikalle,
esimies perehdyttdd uvuden tyontekijan toihin. Myos sinun taytyy
kysyQ, jos et ymmarrd kaikkeaq.

e Kertoiko ohjaqgjasi sinulle nGma& asiat?

1 Tyoaika (Milloin tydpdivé alkaa ja loppuu?)

0 Tauvot (Montako taukoa one Milloin ja kuinka pitkid ne ovat?)

1 Tyopaikan esittely (Millainen rakennus ong Miss& paikat ovat?)

1 Tyokavereiden esittely (Kenen kanssa teet 16it&2)

0 Ruokailu (Missa voit syddde Otatko mukaan omat evadt?)

1 Tyovaatteet (Millaiset vaatteet sinulla taytyy olla?)

1 Tyotehtavat (Mitd tyota sind teet?)

Tyotehtavani ovat:

-1 vk
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1 Poissaolot (Miten ja kenelle iimoitat poissaolosta?)

Kenelle soitan, kun olen sairas enka voi menna harjoitteluun?

Nimi: Puhelinnumero:

1 Myohastyminen (Ei saa olla mydhdssd. Miten ilmoitat, jos olet

mMmyohassGe)

1 Vaitiolovelvollisuus (MistG ei saa puhua tydpaikan

ulkopuolella?)

1 Tyoturvallisuus (Mitd taytyy tehdd, ettd tyd on turvallinen?)

Tarvitsetko tydssasi tyovaatteita?e Mita tydvaatteitae

Tyopaikan saannot. Kirjoita harjoittelupaikan 5 tarkeaa asiaa:

1)

2)

3)

Kysy ohjagjalta, mitd saat kuvata. Ota kuvia tydpaikalla

tydvdalineistq, koneista, tyhjastd filasta, mutta esim. ei

lapsista. Kirjoitat myohemmin tyoharjoittelustasi kuvien avulla.

-1 vk
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TEHTAVA 1.2. Ensimmdinen tyopdiva

Ensimmainen pdivd jad aina mieleen. Millainen tydpaikka tama

on¢ Millaiset tyOkaverit ovate Enta esimies?

Kirjoita ajatuksiasi ensimmaisesta harjoittelupdivasta.
Mihin aikaan tulit t6ihine Olitko gjoissa vai mydhdssae
Kenet tapasite Mistd puhuitte?

Mitd naite Millainen rakennus se on¢ Millaisia tilat ovat?
Mik& oli mielenkiintoista?

Kenen kanssa tydskentelite Mitd kieltd puhuite

Onko tyopaikalla asiakkaita?

Mitd ajattelet siitd, ettd olet harjoittelussa tadlla?
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TEHTAVA 1.3. KYLTIT JA ILMOITUSTAULU

Tybpaikalla on paljon erilaisia kylttejd, lappuja ja ilimoituksia
seindlla. Ne ovat hyvid opetusmateriaaleja. Katso, kerad uusia

sanoja ja opi suomeal

Millaisia kyltteja (lappuja) seindlld ong Mitd niissa lukee?

Katso tyoharjoittelupaikkasi iimoitustaulua ja mieti:

Kenelle iimoitukset ovate Tydntekijdille, asiakkaille, tydkavereille?

Millaisia ilmoituksia ilmoitustaululla one Kirjoita esimerkkeja.

Valitse yksi ilmoitus ja ota siitd kuva. Kirjoita, mik& ilmoitus se on?

Jos sinun pitdisi laittaa ilmoitustaululle oma ilmoitus, millaisen

ilmoituksen kirjoittaisit?

-1 vk
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TEHTAVA 1.4. Sanastotehtévd. Sanaston kertausta.

Muistatko nama sanat? Kirjoita omalla didinkielellasi.

suomi sinun kieli

tavoite : tavoitteet

perehdyttad - perehdytys

vaitiolovelvollisuus (vaiti+olo+velvollisuus)

tydturvallisuus

sAANto : sadnnot

kylHi + kylfit

1. VIIKON YHTEENVETO JA PALAUTE

Ensimmainen viikko meni @ @

Mita tyota teit talla viikolla?

Mik&d meni hyvin talla viikolla?

Mitd haluat oppia lisdd seuraavalla viikolla?

Muistitko ottaa kuvia? Jos et muistanut, ota nyt kuvial

Ohjaajan palaute

;1 vk
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2. VIIKKO Viikon nro: Paivamaarat: -

TEHTAVA 2.1. Ammattiala (kysy ohjaajalta, jos et tied)

Ammattiala tarkoittaa ammattien rynmdada. Ammattialan inmiset
tekevat samanlaista tyotd. Suomessa on erilaisia aloja, esim.

siivousala, rakennusala, metalliala, sosiaali- ja terveydenala.

Minka alan tyopaikka tama on?

Kuinka iso tyopaikka tdmad one Montako rakennusta? Montako

tyontekijad (noin)?

Mitd ammatteja tydpaikalla ong Esimerkkejd.

Millaisia koneita tai valineitd tydpaikalla one Ota kuvia.

Millaista tydtd ihmiset tekevat tyopaikallae Kirjoita esimerkkejd.

Montako tydvuoroa on tydpaikalla?

1 2 vk
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TEHTAVA 2.2. — MINUN TYOTEHTAVAT Malli: Kukkakaupan myyji

9.00 Mina tulen toihin ja

Sinun tavallinen paiva. avaan kaupan. Mini laitan

Kirjoita sinun harjoittelupdivastdsi: Milloin | kukat kauniisti esille. Sitten
sind aloitat tyote Mitd sind teet luen sahkapostit.
aamupdivallde Milloin sinulla on
ruokatauko?e Mita sind teet iltapdivallg?e
Milloin sinulla on kahvitauko<¢ Milloin sind
l[hdet kotiine Katso malli. han ostaa kesakukkia. Pakkaan

9.10 Ensimmainen asiakas

tulee. Mina neuvon hanta ja

Klo kukat.
10.00 Minulla on kahvitauko.

Juon teeta.

10.15-12.00 Mina palvelen

asiakkaita ja myyn kukkia.

Teen myos kukkakimpun.

12.00-12.30 Minulla on

ruokatauko.

12.30-14.00 Kastelen kukat ja

vien huonot kukat roskiin.

Palvelen asiakkaita.

14.00-14.15 Minulla on

kahvitauko.

14.15-17.00 Palvelen

asiakkaita.

17.00 Suljen kaupan, lukitsen

ovet ja lasken kassan. Menen

Pyydd tyékaveria ottamaan kuvia kotiin.

sinusta, kun teet toital

1 2 vk
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TEHTAVA 2.3. - AMMATTI JA KOULUTUS

Haastattele tyokaveria. Kysy kysymykset, kirjoita vastaukset

han-muodossa.

1. Mik& sinun ammatti on?¢

Hanen

2. Taytyykd olla tutkinto tassd tydssde Millainen sinulla on?

3. Miten sind opit tAman tyone

4. Mitd tydta sind teete

5. Kauanko olet ollut taalla toissae

6. Millaiselle inmiselle tdma tyd sopii?

/. Millainen tyontekija sind olet?

8. Mitd minun taytyy oppiq, ettd voin tehdd tata tyotde

Minun

Kysy, saatko ottaa

- 2 vk

kuvan hdanesta.

Osaamisenpaikka.fi



10

TEHTAVA 2.4. Millainen on hyva tydntekija?

oma-aloitteinen

tarkka yhteistyokykyinen
joustava

huolellinen

palveluhenkinen

itsenainen

motivoitunut

oppimishaluinen tasmallinen

innostunut tunnollinen
luova

omatoiminen nappara

Valitse, millainen tyontekija on hyva tyontekijd t1assd tydssa?

Keskustele ohjaaqjasi kanssa.

Mitd taytyy osata tassé tydssae Millaisia taitoja tarvitaan?

Mitd tarkoittaa hyvd ammattitaito?

. 2 vk
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TEHTAVA 2.5. Millainen tyontekijd siné olet?

Valitse edelliselta sivulta, mika sana sopii sinulle.

11

Oletko usein myohdassa? Milloin olet ollut mydhassa?

Miten iimoitat tyopaikalle, kun olet sairaana? Entd kun olet

myohass&e

Tiedatkd, mitd nadma sanat tarkoittavate Selitd suomeksi.

tasmallinen

ajoissa

myohdassa

iimoittaa

- 2 vk
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TEHTAVA 2.6. Sanastotehtévd. Sanaston kertausta.

Muistatko nama sanat? Kirjoita omalla didinkielellasi.

suomi sinun kieli

ammattiala

ammattitaito
tutkinto

tyovdaline : tybvalineet

ajoissa

2. VIIKON YHTEENVETO JA PALAUTE

Toinen viikko meni @ @ @

Mita tyota teit talla viikolla?

Mik&d meni hyvin talla viikolla?

Mitd haluat tehdad eri tavalla seuraavalla viikolla?

Muistitko ottaa kuvia? Jos et muistanut, ota nyt kuvia!l

Ohjaajan palaute

1 2 vk
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3. VIIKKO
TEHTAVA 3.1. PUHEKIELI. Sanat.

Viikon nro: Paivamaarat: -

Tiedatko, mita nama sanat ovat kirjakielessa? Yhdista sanat.

13

1. soppari a)tydkaverit

2. simppeli b)irtisanominen

3. fiilis c) kannettava tietokone
4. potkut d)sopimus

5. tyoporukka e) tarkistaa, katsoa
6. tokari f) todistus

/. vika g) yksinkertainen

8. l1Gppdari h) tunne, olo

9. tsekata i) nopeasti

10. homma, duuni j) aikoa

11. meinata k) tyd

12. nopsasti ) vimeinen

Voit katsoa lisaa puhekielen sanoja puhekielen sanakirjasta:

1) Avaa QR-Reader
2) Vie puhelin koodin Iahelle.
3) Klikkaa Browse website.

Jos ei toimi, katso internet: urbaanisanakirja.com

Kokeile puhekielen sanakirjaa. Etsi vasataukset:

leffa =

kundi =

fillari =

mimmi =

Osaamisenpaikka.fi
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TEHTAVA 3.2. Puhekielen muodot ja lauseet. Kirjoita kirjakielelld.

me kaytiin = kdvimme

me mentiin = me tehtiin =
me oltiin = me syotiin =
me katsoftiin = me voitiin =
me puhuttiin = me laitettiin =

Kuuntele, mitd samanlaisia muotoja tydkaverit kdyttavat ja

kirjoita tahan. Voit pyytdd ohjaajaa auttamaan.

me =

me =

me =

En ymmarrd sua. Kirjoita kirjakielella.

Mitas meinaat tehd illallae = Mita aiot (ajattelet) tehdd illalla?

Meil on hyvd ope. =

Qota mual! =

Koska sulla on vika pdivae =

Ma IGhen nyt himaan. =

Mun kaveri sai potkut. =

T&dal on kiva tydporukka. =

Ma en tajuu tata. =

Osaamisenpaikka.fi



TEHTAVA 3.3. PUHEKIELI. Pikkusanat. Ymmdrrdéiks sé n&dd sanate

taa = nAad =
toi = noi =
mut = sit =

et = ku =
Kyl = Tahe =
ny = nytte =

Numerot puhekielessa.

viiskyt = 50

kakskyt = nelkyt =
kolkyt = kuuskyt =
kaheksankyt = viiskytyheksan =
kolkytkuus = seiskyt =

Hinnat. Mita maksaa?

kakskytviis kolkyt = 25,30 e

nelkytkaks viiskyt =

seiskytkaks kolkyt =

kaks kolkytviis =

kakstoist kakskyt =

Osaamisenpaikka.fi

kaheksan nelkyt =
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nelkytkuus viistoist =

seitteman kakskytkaks =

kolkytyks seiskyt =
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TEHTAVA 3.4. Taukojuttelu.

Kuuntele tyopaikalla keskusteluja. Kirjoita, mitd tydkaveri sanoi
ja mitd toinen vastasi:

Mistd asiasta Suomessa tydpaikalla puhutaane Mitkd aiheet
ovat samanlaisia ja mitka aiheet ovat erilaisia kuin
kofimaassasie

Mitd tyOpaikalla sanotaan, kun pyydetddn jotakin asiaa?

Mitd muita puhekielen sanoja ja fraaseja kuulet?

- 3 vk
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TEHTAVA 3.5. AMMATTISANOJA

Keraa tahan ammattisanoja. Kirjoita myos omalla kielellasi.

suomi sinun kieli

3. VIIKON YHTEENVETO JA PALAUTE

Toinen viikko meni @ @ @

Mitd tyota teit talla viikolla? Kenen kanssa tydskentelite

17

Mik&d meni hyvin talla viikolla?

Mitd haluat tehdad eri tavalla seuraavalla viikolla?

Muistitko ottaa kuvia? Jos et muistanut, ota nyt kuvia!l

Ohjaajan palaute

3 vk
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4. VIIKKO

TEHTAVA 4.1. TYOTURVALLISUUS

Suomessa on tyoturvallisuuslaki. Se tarkoittaa sitd, ettd

Viikon nro: Paivamaarat: -

kaikilla tyopaikoilla taytyy olla turvallinen tydympdristo.
Tyoturvallisuus: tydpaikalla on tyoterveys ja sen tydympdristd on

turvallinen.

Tyopaikalla taytyy ottaa huomioon: onko tydasento hyvae
(ergonomia), onko tydpaikalla melua? onko kemikaaleja?e

tupakointi¢ koneet ja laitteet turvallisiae mita sairauksia (= tauteja)
tastd tyosta voi tullae

Mita tama sana tarkoittaa? Yhdista sana ja selitys.

18

R

1. Tybtapaturma

a. Tyonantaja maksaa [adkarilaskun.

2. Ammattitauti

b. Tyopaikalla otetaan huomioon, ettd
tulipaloja ei syty helposti.

3. Haitta

c. Negatiivinen vaikutus, tekee jotain
negatiivista, pahaa inmiselle.

4. Tydterveys

TyOpaikalla fapahtuu onnettomuus

5. Ergonomia

Kova adani, joka on vaarallinen kuulolle.

6. Melu

Sairaus, joka voi tulla jostakin tyodsta pitkdn
ajan kuluessa.

9. Paloturvallisuus

b. esim. hyva tydasento, ettd selkd ei tule
kipedksi.

Mitd tarkoittaa tydturvallisuuse

@

Mit& tassa tydssa taytyy ottaa huomioon, ettd tydon tekeminen on

turvallista®e

Osaamisenpaikka.fi
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TEHTAVA 4.2. Yhdistd sana ja kuva.

1. ensiapu /. sammuftaa a. f{i
2. sUoja- 8. kuulo-
. suojaimet
kasine
3. sUoja- 9. sammutin
lasit I
4. kypard 10. sammutus- \?%
d. peite i
5. furva- 11. hatatie @
. e. K.
kengat
6. tulipalo f 12. patalappu @
' .

Tiedatko, mita nama sanat tarkoittavat? Kirjoita sinun kielellasi.

tydtapaturma suojata

suojavdlineet melu

Mitd suojavdlineitd tassa tydssa taytyy kayttade

- 4 vk
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TEHTAVA 4.3. Tyoeldman kortit.
Tybeldmassa tarvitaan usein erilaisia kortteja ja passeja. Suurin osa

korteista on pakollisia.

Tavallisimmat kortit ja passit. Yhdista sana ja selitys.

1. Hygieniapassi a. tyopaikka, jossa tehdadan
sahkotoita.

2. Tietokoneen ajokortti b. tydpaikka, jossa kasitellddn
ruokaa.

3. SGhkotyoturvallisuus C. tydpaikka, jossa kaytetddn paljon

tietotekniikkaa.

4. Tulityokortti d. tyopaikka, jossa tehdadn

rakennus- tai tehdastyota.

5. Tyoturvallisuuskortti e. tydpaikka, jossa tehddan

hitsaustoita.

6. Anniskelupassi f. tyOpaikka, jossa myydddn

alkoholia.

Mitkd kortit tai passit ovat tassa tydssd pakollisia?

Mitd kortteja tai passeja suositellaan (= on hyva olla)e

- 4 vk
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TEHTAVA 4.4. Ty6 ja tyésopimus

Kun tyonantaja oftaa tydntekijan tdihin, han tekee tydntekijan
kanssa tyosopimuksen. Tydsopimusta tehdadn 2 kappaletta.

Yhdista sana ja selitys.

1. Kokoaikainen tyo

a. tydntekij@ on toiss@ vain osan

pdivastd

2. Osa-aikainen tyo

b. tydsopimuksessa ei ole

loppumispdivad.

3. Vakituinen tyo =
tydsopimus toistaiseksi

voimassa

c. tydntekijd on tdissd koko pdivan.

4. Madardaikainen

tydsopimus

d. tyontekija tekee yhden tydn, esim.

vikonloppukeikan.

5. Vuokratyd

e. lopettaa tydsopimus.

6. Keikkatyd f. Sen aikana tybnantagja katsoo,
sopiiko tydntekija tahdn tydhon.
/. Koeaika g. tydsopimus on vuokrausyrityksen

kanssa, mutta tyd toisessa yrityksessa.

8. Irtisanoa tydsopimus

h. sopimuksessa on tydn alku- ja

loppumispdivamaadrd

Millaisia tyosopimuksia talld tydpaikalla on?

Ketk& (kuka) allekirjoittavat tydsopimuksen?

Osaamisenpaikka.fi
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TEHTAVA 4.5. Sanastotehtévd. Sanaston kertausta.

tydymparistd

tydterveys

ergonomia

melu

tydtapaturma

ammattfitauti

haitta

paloturvallisuus

suojata

suojavalineet

tydsopimus

irfisanominen

4. VIIKON YHTEENVETO JA PALAUTE.

Neljas viikko meni @ @

Mita tyota teit talla viikolla?

Mikd meni hyvin talla viikolla?

Muistitko ottaa kuvia? Jos et muistanut, ota nyt kuvial

Ohjaajan palaute

- 4 vk
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SOPIVUUS ALALLE JA AMMATTITAITO

Sopiiko t&dmad ala sinullee Miksi sopii ja miksi ei sovi¢

Mitd hyvad tassd ammatissa on?g (esim. tyoaika, palkka,

tyopaikka)

Haluatko tydskennelld talld alallae Miksig

Mitd osaat tehdd hyvin tassa tydssae

Mit& sinun taytyy vield oppia lisdde Mitd taitoja pitdd kehittGde

1 Yhteenveto

Osaamisenpaikka.fi
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YHTEENVETO: TYOTEHTAVAT JA AMMATTISANASTO

Otitko kuvia tyopaikalla? Katso kuvia ja kirjoita nyt sinun
tyoharjoittelustasi.

Mita tyota sind teit harjoittelussa? (tyotehtdvat)

Mita asioita teit? (palvelut, tuotteet, tavarat)

Kenen kanssa teit tydtae (asiakkaat, tydkaverit, kuka muu?)

Milla teit tyotae (tydvdalineet, tydkalut)

Mita uvusia tyotehtavia olet oppinut tassd tydpaikassa?

Mita taitoja olet kehittanyt tydharjoittelussa?

Mita sinun pitdd oppia vield lisaae

- Yhteenveto

Osaamisenpaikka.fi



Tyoelamasanastoa selkokielella
https://selkokeskus.fi/selkokieli/materiaaleja/tyoelamasanastoa-selkokielella

Jos tulee uusia tydeldman sanoja, voit katsoa selityksen tasta:

Koulussa: Opettajan palaute

25

1 Yhteenveto

Osaamisenpaikka.fi



Viimeinen tyopaiva.

26

MyOs viimeinen tydpdiva jad mieleen. Katso, mitd ajatuksiasi kirjoitit

ensimmaisestd tyopdivastd. Vertaa ajatuksia. Kirjoita lauseita.

Mita ajattelet nyt tasta tyopaikasta?
- Ajatteletko asioista samalla tavalla?

Olitko aina qgjoissa vai joskus myohdssd? Mitd pomo sanoi?
MiltG rakennus ja tilat nyt nayttavate

Oliko paljon pdlyd tai melua?

Oliko tGma viihtyisa tyopaikka?e

Millaisia tyotehtavat olivate (vaikeita, tylsid, mielenkiintoisia)
Mitd gjattelet tydkavereista? Entd pomosta? Millaisia he ovate
Mitd gjattelet tydharjoittelusta taallae

1 Yhteenveto

Osaamisenpaikka.fi
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