
Vinkki 4. Havainnollistaminen
Kerro esimerkkejä ja selitä tärkeät käsitteet.
Käytä kuvia, jotka avaavat asiaa.
Tarkista, että tekstin fonttikoko on riittävän iso:

asiakirjoissa 12-16 pt
esitettävissä materiaaleissa vähintään 28 pt.

Materiaalit kuntoon!
Selkeät materiaalit lisäävät saavutettavuutta ja
vähentävät väärinymmärryksiä.

Vinkki 1. Ydinajatus
Kirkasta ydinajatus: mitä lukijan
tai kuulijan pitäisi vähintään
ymmärtää tai muistaa.
Suunnittele rakenne niin, että
ydinajatus on mukana koko
materiaalissa.

Vinkki 2. Kohderyhmä
Huomioi kohderyhmä: mikä on
lukijalle tai kuulijalle tärkeää.
Jätä olennainen ja karsi turhat
asiat pois.

Vinkki 5. Selkeä kieli
Suosi lyhyitä lauseita ja
kappaleita.
Kerro yksi asia yhdessä
lauseessa.
Käytä tuttuja, konkreettisia
sanoja ja helppoja rakenteita.
Käytä tekoälyä apuna tekstin
selkeyttämisessä.

Vinkki 3. Otsikot
Otsikoi ytimekkäästi.
Käytä väliotsikoita.
Tarkista, että otsikko kuvaa
sisältöä. 


