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Opiskellaan tietokoneen kayttoa

oKirjoita osoitekenttaan tai hakukenttaan
d|g|ta|enthe|'f| ) M Q. Hae tai kirfjoita verkko-osoite

osoiteviiva = osoitekentta

o Tee tehtavia ja opiskele samalla sanoja Go g|e

Q. Hae Googlesta tai kirjoita URL-osoite

hakukentta
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oAvaa sahkdposti
oKirjoita uusi viesti > Tydhakemus
oLaheta tydhakemus osoitteeseen

o EXTRA: lisaa liitteena sinun CV.
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Sahkopostissa

Vastaanottaja = osoite, johon lahetat viestin.
El nimi, vaan sahkopostiosoite, jossa lopussa
.com / .fi /.net

Aihe = teema. Kirjoita AINA teema, muuten
sinun viestia ei avata.

Aloita viesti kohteliaasti. Esim. Hei

Kirjoita teksti. Muista piste ja iso alkukirjain.
Ajattele tarkasti, mita kirjoitat.

Lopetus ystavallisesti: Terveisin / ystavallisin
terveisin ja koko nimi

AN

\

\

Vastaanottaia:
7

Aihe: Tyohakemus, opettaja

/7

Hei
7

Nain ilmoituksenne avoimesta tyopaikasta ja olen hyvin kiinnostunut siita. Ajatelen, etta minulla on
paljon sellaista osaamista, jota tassa tyossa tarvitaan.

Olen ollut suomen kielen opettajana 16 vuotta Salpauksessa ja olen opettanut myds suomen
kielen opettajaksi opiskelevia yliopistossa. Minulla on seka aineenopettajan koulutus etta
pedagoginen patevyys. Pidan opettamisesta ja siita, kun naen ihmisten oppivan ja menevan
elamassa eteenpain. Olen sosiaalinen ja minulla on hyvat vuorovaikutus- ja tiimityotaidot.
Olen auttavainen, mutta opettajana myos vaativa.

Liitteena on CV, jossa tarkemmat tiedot kaikesta koulutuksestani ja tyokokemuksestani.

Tulen mielellani kertomaan itsestani ja osaamisestani haastatteluun.

> Ystavallisin terveisin,

Lataa mukaan liite (CV)

Tarkista, etta kaikki on OK ja paina Laheta
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VIIMEISET PalVatl dlKdd O5dlllsTua FINSmiItiariKierroksele

OAd Fiilismittan <vibe bot@vibemetrics.com =
Vastaanottaja @ Mari Lampi

@Jus tamdn viestin nayttamisessd

sauta tastd, niin viesti avautuu selaimeen.

) oAl

Hei |
vibe.bot@vibemetrics.com

Tama on ystavallinen muistutus siita, etta OAJ Fiilismittarin kaynnissa

oleva Kierros paattyy 1 paivan kuluttua, ja sitten siirrymme seuraavaan
teemaan. Et cle viela csallistunut. Ehtisitko?

siirry Fiilismittariin

Voit myos katsoa suoraan fuloksia.

iSait viestin, koska olet liittynyt OAJ Fiilismittariin. Jos et halua saada naita
viesteja, kKlikkaa viestin lopussa olevaan linkkia.

Sait tdman viestin, koska olet mukana 04
Etkd halua naita viesteja? Lopela tilaus
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Tutustu Google Driveen g

o Mita erilaisia asioita voit tehda Google Drivessa?

o Miten voi lisata Google Drivesta dokumentin sahkoépostin
liitteeksi (= liite)?

Kirjoita Google Doc'siin avoin hakemus tydpaikkaan.

Tallenna se pdf-muodossa
Avaa sahkopostisi, lisaa dokumentti sahkdpostin liitteeksi.

Laheta posti
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Tiedonhaku ja lahdekriittisyys

Puhelimella [6ydat kaiken informaation, mita tarvitset. Haasteena on, mita
kannattaa availla. Ole tarkka osoitteiden kanssa.

Google ®
Q, salpaus $ &

Kirjoita esim. pankin tai kelan osoite aina osoite-

Kuvahaku Uutiset Ratkojat Palvelut Vid

viivalle itse. Ald mene googlen kautta.

Tulokset haulla 15140 Lahti - Valitse alue

o Erotatko, milloin olet hakemassa puhelimella as
selaimen ja milloin hakukoneen kautta? g\ scipeusf

https://www.salpaus.fi

Koulutuskeskus Salpaus

Koulutuskeskus Salpaus on monipuolinen, aikuisia ja
nuoria sekd tydelaméaa palveleva ammatillinen oppilaitos
Paijat-Hameessa.
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Tiedon etsiminen Googlesta

oAvaa Google / muu hakukone

o Etsi internetista seuraavat tiedot:
o Missa sijaitsee koulusi hakutoimisto?
o Mika on opettajan puhelinnumero?
o Mita tekee firma nimelta Trinomi?
o Mika on Kemppi Oy:n puhelinnumero?
o Milta sivustoilta voit etsia avoimia tyopaikkoja? Kirjoita ainakin 4
nimea.
o Etsi sinulle sopivia tydpaikkoja ©
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