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Mika on hakukirje?

Hakukirje on tarkea osa tydnhakua. Se on lyhyt kirje, jossa kerrot tydnantajalle, miksi
haet tydpaikkaa ja miksi olisit hyva valinta tehtavaan. Hakukirje taydentaa
ansioluetteloa (CV:ta) ja antaa sinulle mahdollisuuden erottua muista hakijoista.

Mita hakukirjeessa pitaa olla?

Hakukirjeessa on hyva olla seuraavat asiat:

1.

2.

Omat yhteystiedot: Nimi, puhelinnumero ja sahkoposti.

Tyonantajan tiedot: Yrityksen nimi ja tydnantajan yhteystiedot, jos ne ovat
tiedossa.

Aloitus: Kerro, mita tyota haet ja mista kuulit tydpaikasta.

Omat vahvuudet: Kuvaile, miksi juuri sina olisit hyva tyontekija. Kerro
esimerkiksi koulutuksestasi, tydkokemuksestasi ja taidoistasi.

Motivaatio: Selita, miksi haluat juuri tdman tyon.

Lopetus: Kiitd tydnantajaa ja mainitse, etta olet valmis haastatteluun.

Muista katsoa, etta sinulla on pisteet, isot kirjaimet ja muut kieliasiat hyvin. On tarkeaa,
ettd tydnantaja nakee sinun motivaation myos siita, etta olet tehnyt hakemuksen
huolellisesti.
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